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1 & pencil familias Q 9

Pencil Familias

l A Z*J Pencil App S.A.S m
=0

4.0% | 3

344 opiniones 68 MB Todos

Una nueva forma de conectar a los padres, a las
profesoras y a la institucion.

Puede que también te guste... >
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:Como descargar la app en tu celular?

Dirigete a la tienda de apps de tu celular:

> Play Store en android

@App Store en iI0S

Busca la app Pencil Familias y descarga!
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¢Con qué datos debo ingresar?

X Correo electronico indicado por la
IH institucion.

La contrasena inicial sera: pencil
inmediatamente al ingresar tendras la
opcion de personalizarla y esa sera tu
nueva contrasefa segura.

¢Necesitas ayuda?
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Menu principal >

Eyﬁnle:luin
L]
e . ¢
Cambiar de un perfil a —
) P otro (en caso de dos o | ~ "‘P‘,
Mend lateral e—— & - ;’@s?' T maés hijos), se comparten i
_ todos los médulos Ql oo/22/2021 & ll o=
nas fotos excepto fotos y reportes. | a1

Fotos y videos mas
recientes

il

Noticias
Todas las fotos Enviary Acceso a blog con
y videos —= responder publicaciones de
mensajes interés

Ver cronograma de compartidas por la

Ver archivos
. Aprendiendo a Promover la grati institucidn
compartidos eventos comunicarme: Balbuceo y familia

) lenguaje no verbal
Ver y responder @1 Actividades | Informes Ver informes creados
actividades ) por la institucidn

Teach by Pencil

—_ e
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Acceso a clases

— e Responder

virtuales programadas Q, 12456788 N Tetefono de La
o encuesta institucion (al

Préoximamente Direccién de pulsar te

- o 3 la institucidn @ Holguines Trade Center dlrlge ala

marcacion de
eIl Familias ey EAIo! tu teléfono)
. La fotosintesis
Actividades, eventos y clases

préximas a realizarse. , 7
—

—

Version \
J instalada de la &=———

aplicacién
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Menu lateral L c

Foto de perfil del estudiante
(asignada por la institucion)

Christofer Castro Calvo

Acceso a tus datos de usuario (cambiar datos/ contrasefia /idioma) s—————— o yiciena

Configura tus notificaciones e————— 1 aiiscaciones
Contacta a soporte Pencil e« @& Ayuda

Cierra tu sesién s————— [ CerrarSesion




Notificaciones |

Recibiras notificaciones por:

Nuevo mensaje
Nuevo reporte
Nuevo evento
Nuevo archivo

Tirilla de notificaciones e———

2 Pencil

sy Colegium

Vie., 10 de dic. 3 v g A

& Pencil Familias ~

$ 3minv
Proceso de renovacion de matricula
Buen dia familia Ca

@Smmv

Nuevo reporte para hoy
10 de Diciembre

El contenido generado en la aplicacidn dependera
totalmente de la institucion con la informacion que
desee compartir.

Dentro de la app tendrds un indicador que te informara
cuando tengas informacidn pendiente por consultar en
cada modulo.

*Algunos eventos y archivos pueden no generar notificacion,

ya que la institucion tiene la opcién de configurar si se envia o
no notificaciéon cuando se comparta informacién en estos
maddulos.

BORRAR TODO

Claro - Claro CO

Proximamente

ﬂ, Actividades t La

La fotosintesis

J

Indicador de pendientes k C




?Penci
Fotos y videos n % Pencll

il < Fotos y Videos

Una de las funciones con mayor L 2021
valor en Pencil son las fotos vy
videos que compartira la
institucion y que te acercaran al
dia a dia de los estudiantes en la
institucion.
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Noviembre Septiembre }D

Septiembre 29, 2021

A o . A%
\

Cantidad de fotos y videos
compartidos.

Recibiras todas las fotos y videos en que
la institucion etiquete al estudiante y por
seguridad podras descargar unicamente
las fotos en las que el estudiante esté
solo, las fotos donde aparezcan varios
estudiantes no podran ser descargadas.

Album por mes
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Mensajes . ‘

Regresar al menu L
principal

1 & Mensajes recibidos Filtro para
A través de mensajes tipo correo electronico {

—= mensajes leidos y

, . o . ., 1 - no leidos
podras enviar y recibir informacion | = x4 b =
Unicamente del personal de la institucidn. | —
. . . Buscar mensajes —g Buscad_or de
En el caso de familias con varios estudiantes mensajes
. . . Jose Manuel Barros Nov. 05
en Pencil, se compartira la bandeja de Aucente
entrada para todos '.OS eStUdIanteS, como en Buenas tardes, queremos informarles qu...
un correo electrdnico. A& Carlos Salguero Oct. 29
{ Celebracién Dia de los nifios
>  Queridas familias,
Mensajes recibidos & M Corlos Salguero W Ind|cao!or de /
& Celebracién dia del nifo. mensaje No leido
> Queridos padres de
Mensajes enviados | < 4@, Carlos Salguero Oct. 15
— & Cambio lugar de encuentro
> — Queridos padres de

Borradores (cuando no hay conexidn estable

! D A@R, Carlos Salguero c — o Redactarnuevo
se guardan los mensajes aqui)) 4 Encuesta covid diaria mensaje

Mensajes archivados (en Pencil no se puede \ . J
eliminar ningun mensaje) @ &
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I < Mensajes recibidos

= 24 D s}

Archivar mensajes 7 Pencil

Para garantizar la trazabilidad de la

Ver todos comunicacion, en Pencil no es posible de
Buscar mensajes ninguna manera eliminar mensajes (ni por
Jose Manuel Barros Nov. 05 parte de las familias, ni de la institucion).

Ausente

Buenas tardes, queremos informarles qu...

rlos Salguero Por eso existe la opcion de archivar, que
permite organizar la bandeja de entrada de
As. Carlos Salguero oct. 15 manera segura, y poder consultar mensajes
| Celebracion dia del nifio. . .
W Queridos padres de antiguos en el momento que se necesite.
A8, Carlos Salguero Oct. 15
)& Cambio lugar de encuentro
== Queridos padres de
% Carlos Salguero ° Desliza hacia la izquierda sobre el
i\ . Encuesta covid diaria - *°

. mensaje que desees archivar.

_~




: Redactar un nuevo mensaje

I & Nuevo = > . .
Seleccionar redactar nuevo mensaje °

Seleccionar el o los destinatarios presionando el botdn “para:” 6
Escribe el asunto del mensaje

HwWnN e

Redacta tu mensaje

En la parte superior derecha encontraras el icono c@e el cual podran
adjuntar archivos pdf, word, excel, pptx o imagenes (PNG, JPG) y notas de
voz de hasta 2 minutos:

] 5

Audio Foto Doc

Una vez el mensaje esté listo tu mensaje debes presionar sobre el (conoB
para enviar.

)

J *En caso de no tener conexion el mensaje se guardara en borradores.
*El envid de notas de voz solo esta disponible para la version movil.
*Una vez enviado el mensaje no podra ser eliminado ni modificado.
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Regresar al e . Destinatarios en mensajes T
mensaje
seleccion de
Buscar contacto e— L @ Busca contactos Como usuario de la app Familias podras enviar vy
por nombre 1 e recibir mensajes solo al personal educativo que esté
eleccionar todos )
asignado al grupo o a los grupos a los que
@ Garmen Ramirez pertenezca el estudiante:
ctora
g Ariel Berkowitz
€y Coordinador
. i e Directivos
p Natalia Castafio .
»  Directora de grupo e Docentes titulares
Selector de §  DanielOrtiz e Docentes de drea
contactos " Coordinador académico .. .
e Personal administrativo
s& Maria Margarita Arango
A\ Coordinadora de convivencia
AS / . .
& Carlos Salguero *No podras comunicarte con otros padres de familia,
solo personal de la institucidn.
M\ Jose Manuel Barros

/\
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Archivos 3 ~logon
e
En este mddulo encontraras todos los documentos '
(word, excel, pdf, pptx, imagenes) organizados por ' , ‘ Indicador de
e . Boletines (1 . . .
archivos sin abrir

carpetas que la institucion comparta con el estudiante.

- Comunicados generales
Podras descargarlos desde tu celular o computador

(es necesario contar con conexidn estable para la * I Foctures g
descarga) . Horarios Preescolar
e Informe Cristofer Calvo Detalle del
‘u Miércoles 01, Diciembre 2021 .
0 Kb archivo

. Factura Familia Calvo
. Lunes 11, Octubre 2021
e 30 Kb

Vista detallada VR
e

-

Vista general




Eventos St = rend
, , | — Boton para agregar
En este moddulo encontrards todos los Ml < Eventos Y evento al calendario de
eventos programados por la institucion, que - tu celular.

pueden ser solo informativos o solicitarte S D H R S I

confirmacion de asistencia (opcional vy
configurado por la institucidn).

OV 44 01223

Lugar
< Eventos Salén principal
Proximos Detalles
7 Encuentro cierre de afo escolar!!
Indicador Vacaciones recreativas Tarieta del t
de evento \ ___ o laretagelevento
sin abrir ‘

Salida pedagdgica
R Botohes paAra confirmar o
® no asistencia.

/'\
Vista general \. — J
Vista detallada
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Actividades B o
Filtro de |
actividades < Actividades
Encontraras las tareas o trabajo en casa recientesy * |
que la institucion genere para el anteriores < Carpetas
estudiante, aqui podras consultar y g I odas
responder a todas las actividades — penees
adjuntando evidencias como — .
X jercicio matematico
documentos, fotos, videos. Estudiante a .
quien va dirigida e—__ Actividad para: c;’%’fe
la actividad
*La fecha de vencimiento es informativa ;52, e Fecha de
Ny, —o G ceswro 15dic. 2021 ——————o _ .
y cumple la funcion de separar las vencimiento
actividades recientes/anteriores por lo Docente que crea
que te sera posible ver y responder la actividad
actividades marcadas como “vencidas”. Abrir detalle de
Cromosomas actividad

Solo podras ver tus propias respuestas
a las actividades, nada de otros )
= 4

estudiantes. \

Vista general




Responder actividades

2 Penci
sy Colegium
o L
L L]
Regresar a todas las " J
o ivi Activi
Actividades < Actividades < ctividades
Respuesta:
Ejercicio matematico
: < Volver : Contenido
2. Redacta tu respuesta B —lr _ v
ipcid . YIIT Y= Y= Y 4
Deser{pcion (cuentas con diversos oL
Chicos esta es la tarea de la que hablamos en formatos de texto)
Detalle de L clase, deben imprimirla, realizar la actividad y
e_a_ edela ° enviarme una fotografia para su respectiva Video
actividad y revision, recuerden que el plazo maximo es 3. Adi L
adjuntos hasta hoy 12 pm, luego de ese horario no : junta las
reviso ninguna evidencias en video,
Contenido adjunto documentos o
- imagenes (opcional). T
1. Daclicen e -
responder e : e
e 3
n
Ver tus A 4. Enviar
respuestas e—— Respuestas Deshacer cambios ¢~ @ N
. respuesta a
anteriores
— docente
\_ > ) _ _ B/




Reportes/Informes

Son informes sobre temas puntuales de
los estudiantes, que son diligenciados por
el personal de la institucion.

Su contenido dependera de lo que la
institucion parametrice, asi como la
frecuencia con la que son enviados.

Guardan un historial que no se borra, lo
que te permitira tener acceso siempre a
esta informacion.

<  Informes

10 diciembre, 2021

Almuerzo

1!

Comié parcial

Desarrollo de la clase

Asistencia
Si
\\ =

J

2 Penci
sy Colegium

Agosto

31 26 23 17

Julio

Acceso a historial de informes
por mes



Clases virtuales n

o < Clases Virtuales

Acceso al cronograma de clases Vvirtuales
programadas por la institucion, a las que esté
asociado el estudiante.

Detalle X
La institucion puede programar las clases en la A Clase de lenguaje
P prog . Detalle de quien crea la el
plataforma de su preferencia (Teams, clase. fecha. hora .
: ' horay o @y,
Classroom, Meet entre otras), en Pencil puedes descripcién de la misma A
consultar la descripcion de las clases y al dar s
. , orario Fecha
clic en Acceder te llevara a la plataforma ©®01:00 -02:00 [10dic. 2021
escogida. S
Invitados
23
*Los problemas que se presenten en las Botdn de acceso que
P ,q P dirige a plataformaen *——
plataformas escogidas para el desarrollo de la que se desarrollara la
clase, no estdn relacionadas con el clase virtual
funcionamiento de Pencil.
: >
\ sl J



Encuesta COVID-19 W 22 Pencil

Regresar al menu < Encuesta COVID-19
principal
Dada la emergencia sanitaria incluimos una R Enftijesta Diaria de
. . 4 salu

encuesta diaria con preguntas clave que te
permitiran registrar los sintomas diariamente, la ! MR
institucion recibird tus respuesta cada vez que des JEnloe GHimnos 1A djes e S2taoa o Canets

estrecho (a menos de 2 metros, mas de 15 minutos,
Guardar a [a encuesta sin tapabocas) con alguien con resultado POSITIVO o

PENDIENTE de resultado, para la prueba para

Coronavirus (COVID-19)?
Todas las opciones estan marcadas por defecto @
Como “NO”, Sl no tleneS nlngun Sl’ntoma SoLamente i;er:te:rﬂaonae\myembrode\afanulaquepresentaese Al. ma/I'Cal’ S':
dé clic en guardar. Tendras la

Mariana Calvo opcién de
_ .
., e seleccionar

En caso de presentar algun sintoma marca “Si” alli ;@, Chrstofer Castro quién presenta
podras seleccionar quién lo reporta. el sintoma

Guardar respuestas e————

7
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Noticias |

< Novedad

Promover la gratitud

, / o . . en familia
Aqui encontraras las publicaciones tipo blog de

diversos temas que la institucion comparta con la
comunidad educativa.

Al final de cada publicacion tendras la opcion de
marcar si te gustd su contenido o no para
retroalimentar a la institucion.

By 10dic.2021 @® Lectura: 3 min

iLa buena noticia es que la gratitud puede

d_J Me gusto q ,_3 No me gusté ens 1'Y, junto con el

ambiente mas ZH\(?Q\"(‘, en tu hogar. Los g”;ﬁ(ﬂ‘[‘,f?

iraréd un
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